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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приеме, переводе и отчислении обучающихся  

в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного 

образования центр детского технического творчества «Юный техник» 

муниципального образования город Краснодар 

 

I. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение регулирует прием, перевод и отчисление 

обучающихся в муниципальном бюджетном образовательном учреждении 

дополнительного образования центр детского технического творчества «Юный 

техник» муниципального образования город Краснодар (далее – Учреждение). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

       - Федеральным  Законом   «Об  образовании  в  Российской  Федерации»  

№ 273-ФЗ от 29.1 2.2012 г.; 

 -  Приказом Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 № 196 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Федеральным законом российской Федерации № 152-ФЗ «О 

персональных данных» от 27.07.2006 г.; 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 4 июля 2014 г. № 41 г. Москва «Об утверждении 

СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 

организаций дополнительного образования детей»; 

- Приказом Минпросвещения России от 03.09.2019 г. № 467 «Об 

утверждении Целевой модели развития региональных систем развития 

дополнительного образования детей»; 

- Национальным проектом «Образование» (протокол президиума 

Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому 

развитию и национальным проектам от 24 декабря 2018 г. № 16); 

- Федеральным проектом «Успех каждого ребенка» - (протокол 

заседания проектного комитета по национальному проекту «Образование» от 

07 декабря 2018 г. № 3; 

- Государственной программой Российской Федерации «Развитие 

образования» на 2018-2025 годы, утвержденной Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 г. № 1642; 
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- Концепцией развития дополнительного образования детей, 

утвержденной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 4 

сентября 2014 г. № 1726-p. 

1.3. Учреждение ведет прием обучающихся для обучения по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. 

1.4. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в 

другое. 

 

II. Правила приема 

 

2.1. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основе свободного 

выбора обучающимися или родителями (законными представителями) дополнительной 

общеобразовательной программы на принципах равных условий приема для всех 

поступающих. 

2.2. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется без вступительных 

испытаний. 

2.3. Возраст обучающихся регламентируется дополнительной 

общеобразовательной программой с учетом ее содержания и специфики. 

2.4. Прием осуществляется в период комплектования, а также в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест в группах объединений. 

2.5. Преимущество при приёме в Учреждение при прочих равных условиях 

имеют лица, нуждающиеся в социальной помощи, в том числе дети-сироты, дети, 

оставшиеся без попечения родителей, дети из многодетных семей, дети-инвалиды, 

дети с ограниченными возможностями здоровья (если обучение по 

дополнительным образовательным программам в соответствии с заключением 

учреждений медико-социальной экспертизы им не противопоказано), другие лица в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

2.6. В группы объединений второго и последующих годов обучения могут 

быть зачислены обучающиеся, не занимающиеся в группе первого года обучения. 

Прием обучающихся на свободные места в группы второго и последующих годов 

обучения осуществляется по результатам собеседования с педагогом для определения 

уровня знаний, умений и навыков, необходимых для освоения дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы. 

2.7. Группы объединений первого года обучения формируются как из вновь 

зачисляемых обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-то причинам 

возможности продолжить занятия в объединениях второго и последующих годов 

обучения, но желающих заниматься избранным видом деятельности. 

2.8. В летнее каникулярное время комплектование контингента обучающихся 

осуществляется исходя из запроса обучающихся и их родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся на программы. Образовательный 

процесс предполагает обучение по краткосрочным программам и (или) 

индивидуальным учебным планам. 
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2.9. При приеме в Учреждение обучающиеся и родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся должны быть ознакомлены с 

Уставом Учреждения, со сведениями о дате предоставления и регистрационном 

номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.10. Прием обучающихся в учреждение осуществляется на основании:  

2.10.1. Заявки на информационном общедоступном портале «Навигатор» по 

дополнительным общеобразовательным программам (приказ министерства 

образования, науки и молодёжной политики Краснодарского края от 25.02.2019 г. 

№ 589 «О региональном    общедоступном     навигаторе     по     дополнительным 

общеобразовательным программам (информационный   портал)  в Краснодарском 

крае», приказ департамента образования администрации муниципального 

образования город Краснодар от 27.02.2019 г. № 23-У «О муниципальном 

общедоступном навигаторе по дополнительным общеобразовательным 

программам (информационном портале), приказ министерства образования, науки 

и молодёжной политики Краснодарского края от 12.07.2021 г. № 2264 «О 

зачислении детей в образовательные организации, реализующие дополнительные 

общеобразовательные программы». 

2.10.2. Письменного заявления родителей (законных представителей) или 

Заявителя (ребенок, достигший возраста 14 лет) – форма заявлений (приложение 1, 

2), с пометкой о согласии на обработку персональных данных. 

2.10.3. Предъявления документов, удостоверяющих личность 

(свидетельство о рождении, паспорт для обучающихся старше 14 лет). 

2.10.4. Медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка и об отсутствии 

противопоказаний для занятий. 

2.11. Документы, предоставленные родителями (законными представителями), 

обучающимися, достигшими возраста 14 лет, приобщаются и хранятся в Учреждении в 

личных делах. 

2.12. Прием заявок и документов для зачисления обучающихся в объединения 

осуществляется с 1 мая до 31 августа, при наличии вакансий в течение всего 

календарного года. 

2.13. Зачисление обучающихся в объединения осуществляется 1 сентября 

приказом директора Учреждения. 

2.14. Учреждение вправе отказать в приеме обучающихся в случаях: 

- отсутствия одного из документов, указанных в пункте 2.10; 

- отсутствия свободных мест в объединениях; 

- по медицинским показаниям. 

 

 

III. Порядок перевода 

 

3.1. Обучающиеся, освоившие дополнительные общеобразовательные 

программы соответствующего года обучения и успешно прошедшие 

промежуточную аттестацию, переводятся на следующий год обучения. 
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3.2.  Перевод обучающихся на следующий год обучения производится 

приказом директора Учреждения на основании решения Педагогического совета 

Учреждения, на основании заявки на информационном общедоступном портале 

«Навигатор» и заявления родителей (законных представителей), обучающихся 

старше 14 лет.  

3.3.    Обучающиеся имеют право на перевод из одной группы в другую или 

из одного объединения в другое для обучения по другой программе при наличии 

свободных мест. 

3.4. Перевод обучающегося из одной группы в другую или из одного 

объединения в другое производится приказом директора Учреждения на основании 

заявления родителей (законных представителей), обучающихся старше 14 лет. 

 

IV. Порядок отчисления 

 

4.1. Отчисление обучающихся из Учреждения проводится в следующих 

случаях:  

-  в связи с получением образования (завершением обучения по программе);  

- досрочно по основаниям, изложенным в п. 4.2 настоящего Положения.  

4.2.  Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

- по инициативе обучающегося старше 14 лет или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения дополнительных 

общеобразовательных программ в другое образовательное учреждение. 

- по инициативе Учреждения, в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания в случае грубого нарушения Устава, Правил внутреннего распорядка 

обучающихся и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности.  

- по обстоятельствам, независящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в 

том числе в случае ликвидации Учреждения. 

          4.3. Отчисление обучающихся из Учреждения оформляется приказом 

директора на основании решения Методического совета. 

 

V. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение   вступает в силу с момента утверждения 

директором Учреждения и действует до принятия нового. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в случае 

изменения нормативных документов Учреждения, законодательных актов в сфере 

дополнительного образования детей. 

 5.3. Настоящее Положение доводится до сведения всех работников, 

обучающихся и их родителей (законных представителей). 
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5.4. Настоящее Положение находится в доступном для 

ознакомления обучающихся и родителей (законных представителей) месте. 

5.5.   Настоящее Положение размещается на официальном сайте Учреждения. 
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