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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ  

ВОДИТЕЛЯ АВТОМОБИЛЯ 

 

1. Общие положения  

1.1. Настоящая Инструкция разработана на основе тарифно-квалификационной 

характеристики по общеотраслевой профессии «Водитель автомобиля», утвержденной 

постановлением Министерства труда Российской Федерации от 10 ноября 1992 г. № 31 с 

изменениями на 24 ноября 2008 г.; Федерального закона № 273 от 29.12.2012 г. «Об образовании в 

Российской Федерации» в редакции от 06 марта 2019 г.; в соответствии с Трудовым кодексом 

Российской Федерации и другими нормативными актами, регулирующими трудовыми 

отношениями между работником и работодателем.  

1.2. Водитель назначается на должность и освобождается от нее приказом директора 

МБОУ ДО ЦДТТ «Юный техник». Водитель должен иметь образование не ниже среднего, стаж 

вождения автомобилем не менее трех лет, а также права категорий «В». 

1.3. В своей работе водитель автомобиля руководствуется: 

 Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором 

(контрактом), приказами и распоряжениями директора МБОУ ДО ЦДТТ «Юный техник»,  

 должностной инструкцией водителя автомобиля; 

 правилами и нормами охраны труда водителя и пожарной безопасности; 

1.4. Водитель автомобиля соблюдает:  

 Конвенцию о правах ребенка;  

 нормы делового общения, этикета; 

 порядок действий при возникновении пожара или иной чрезвычайной ситуации в 

салоне автомобиля; 

 иметь навыки оказания первой помощи пострадавшим.  

1.5. На время отсутствия водителя автомобиля (отпуск, болезнь, прочее) его обязанности 

исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает 

соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него 

обязанностей. 

2. Должен знать  

2.1. Назначение, основные технические характеристики и общее устройство 

обслуживаемого автомобиля, принцип действия и работу агрегатов, механизмов и приборов;  

2.2. правилами дорожного движения и технической эксплуатации автомобиля, 

штрафными санкциями за их нарушение;  

2.3. полными сведениями о внутреннем устройстве автомобиля, принципах его работы;  

2.4. способами и методами выявления неисправностей, а также их устранения 

подручными средствами;  

2.5. правила содержания автомобиля, ухода за кузовом и салоном, поддержания их в 

чистоте и благоприятном для эксплуатации состоянии;  

2.6. сроки проведения очередного технического обслуживания, технического осмотра, 

проверки давления в шинах, износа шин и т.п., согласно инструкции эксплуатации автомобиля.  

 

3. Должностные обязанности  
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3.1. Следит за техническим состоянием автомобиля, выполняет самостоятельно 

необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации.  

3.2. Своевременно проходит техническое обслуживание и осмотр. 

3.3. Содержит двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищает их 

предназначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными 

поверхностями.  

3.4. Обеспечивает безопасность пассажиров во время нахождения за рулем и движения 

автомобиля;  

3.5. Не употребляет перед или в процессе работы алкоголь, психотропные, снотворные и 

другие средства, снижающие внимание, реакцию и работоспособность организма человека.  

3.6. Перед выездом четко прорабатывает маршрут следования, согласовывает его с 

руководителем.  

3.7. Ведет ежедневно путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный 

километраж, расход топлива.  

3.8. Не оставляет автомобиль без присмотра за пределами видимости на любой 

максимальный срок, дающий шанс его угона или кражи каких-либо вещей из салона. Парковать 

автомобиль лишь на охраняемых стоянках.  

 

4. Права  

4.1. Требовать от пассажиров соблюдения норм поведения, чистоты, пристегиваться 

ремнем безопасности. 

4.2. Получать информацию в объеме, необходимом для решения поставленных задач. 

4.3. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы, а 

также направленные на повышение безопасности и безаварийности эксплуатации автомобиля. 

4.4. Отказаться от выполнения рабочих функций при наступлении угрозы жизни или 

здоровью как себя лично, так и пассажиров при движении автомобиля;  

4.5. Повышать свою квалификацию.  

 

4. Ответственность  

5.1. за неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин 

должностных обязанностей несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном 

трудовым законодательством;  

5.2. за нарушение охраны труда, правил пожарной безопасности, санитарно-

гигиенических правил привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, 

предусмотренных административным законодательством; 

5.3. за применение методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим 

насилием над личностью обучающегося МБОУ ДО ЦДТТ «Юный техник», освобождается от 

занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;  

5.4. за виновное причинение учреждению или участникам образовательного процесса 

ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей несет 

материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) 

гражданским законодательством.  

 

6. Противодействие коррупции  

Обязан информировать директора: 

6.1. О случаях склонения к совершению коррупционных правонарушений (денежные 

вознаграждения, услуги материального характера, плата за обучение; использование в 

неслужебных целях помещения, материально-технического и финансового обеспечения) или к 

коррупционно-опасному поведению; 

6.2. О ставшей известной информации о случаях совершения коррупционных 

правонарушений другими работниками организации или иными людьми; 

6.3. О возможности возникновения у работника конфликта интересов 

 

 

С должностной инструкцией ознакомлен (а): 

«___»______________20___г. __________ (______________________) 
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